ZARZADZENIENR 16/2017
zdnia 20 grudnia 2017 r

Dyrektora Zespolu Szkot Zawodowych Nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim

W sprawie wprowadzenia oplat za wydawanie duplikatow legitymacii,
swiadectw 1 innych drukow szkolnych

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004r. nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 poz.170),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r 0 optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz.1635 z p6zn. zm.).

§1

Wprowadzam w Zespole Szkot Zawodowych Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim procedury
1 oplaty za: wydawanie duplikatu §wiadectwa szkolnego - oplata w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu; wydawanie duplikatu legitymacji szkolnej - optata
w wysokosci rownej kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu.

§2

1. Procedury stanowig zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wysoko$¢ aktualnych optat podana jest w procedurach do zarzadzenia .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2018r.

Dyrektor ZSZ Nrl

mgr inz. Ewa Grzybowska



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2017/2018
Dyrektora ZSZ Nr1 w Nowym Dworze Mazowieckim

z dnia 02 stycznia 2018 r.

PROCEDURY WYDAWANIADUPLIKATOW
SWIADECTW,LEGITYMACJISZKOLNYCH | INNYCH DRUKOW SZKOLNYCH

I. Postanowienia ogoélne.

1. Duplikaty badz tez odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych sa wydawane na pi-
semny wniosek skierowany do dyrektora szkoty.

2. Duplikaty i odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych wydawane sa odptatnie.

3. Duplikaty i odpisy majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

I1. Swiadectwa szkolne.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia swiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni absol-
went mogg ztozy¢ w sekretariacie szkoty (przesta¢ listem na adres szkoty) pisemny wniosek skie-
rowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:

-wnioskodawcy,
-rodzaju dokumentu ($wiadectwo ukonczenia szkoty, klasy),
-roku ukonczenia klasy, szkoty;

Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 2

1. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty w wysokosci okreslonej W zatgczniku
do ustawy o optacie skarbowe;j.

2. Dyrektor szkoty moze poswiadczy¢ zgodnos¢ odpisu z oryginatem $wiadectwa tylko
w przypadku, gdy jest to niezbedne do zlozenia odpisu w aktach szkoty. Na odpisie nalezy
umiescic: adnotacje ,,Stwierdzam zgodnos¢ z oryginatlem" (odrgcznie lub pieczatka), date,
pieczeé urzedowsa szkoty oraz podpis i pieczg¢é imienng dyrektora.

3. Odbior duplikatu lub odpisu swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w ter-
minie do 14 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

4. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie-za potwierdzeniem odbioru.

5. W przypadku przestania duplikatu dokumentu poczta dorgczenie nastepuje listem poleco-
nym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

1. Legitymacje szkolne.

1. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji szkolnej rodzice ucznia niepelnoletniego lub
pelnoletni uczen moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem, o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej, z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) 1 zdjecie (format: 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia:
a. imieniem i nazwiskiem,
b. datg urodzenia,
c. adresem zamieszkania;
2) dowod optaty w wysokosci okreslonej w zatgczniku do ustawy o optacie skarbowej .

Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 3



V. Postanowienia koncowe.

Od dnia 02 stycznia 2018 r. za wydawanie duplikatow lub odpiséw §wiadectw, legitymacji
szkolnych w Zespole Szkot Zawodowych Nrl w Nowym Dworze Mazowieckim wysokos¢ optat

WYNOSi:

1. zawydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego: 26,00 zt (optata w wysoko$ci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu);

2. za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zl (optata w wysokos$ci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu);

Il. Optaty nalezy wnie$¢ na konto:
Zespot Szkot Zawodowych Nr 1w Nowym Dworze Mazowieckim ul. Gorska 39

Mazowiecki Bank Spotdzielczy w L.omiankach
Oddziat w Czosnowie ul. Gminna 6, 05-152 Czosnéw

nr rachunku: 24 8009 1046 0019 8877 2002 0002
z dopiskiem

imie i nazwisko ucznia/absolwenta

1. Procedury powyzsze obowigzujg wszystkich uczniéw i absolwentow.
2. Procedury wchodza w zycie z dniem 02 stycznia 2018 .



Zalacznik Nr 2

do procedur wydawania duplikatow

$wiadectw, legitymacji szkolnych (...)

w Zespole Szkét Zawodowych Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim

Whiosek do dyrektora szkoly 0 wydanie duplikatu swiadectwa

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia...................cooeeneen.
(imig i nazwisko)
(doktadny adres zamieszkania)
(nr telefonu)
Dyrektor
Zespohu Szkét Zawodowych Nr 1
ul. Gorska 39

05-100 Nowy Dwér Mazowiecki

Zwracam si¢ z prosba 0 wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia szkoty / promocyjnego

z klasy............ * technikum zawodowego / zasadniczej szkoty zawodowej / branzowej szkoty I

SEOPNIA ™ W ZAWOUZIC......c.eeeeieceiecieee ettt ettt ettt et e e e e b et e s se e s te e beebesnsesreesesneearaeneens

LAY 0 Fo L LT o To T o] 742U PR
(nazwa szkoty)

Wi ettt W roku

Oryginal w/w dokumentu zostat Wystawiony Ala.............ccceoviiiiiiiiiiiic e

urodzonego (€)) dnia........cceevvverernnnns Fo Wi LPESEL ...

Do szkoty uczgszczatem (am) w latach od.............ccceeeenee. FodOe r.

Oryginat SWIadectW ULEEL.........cccuiiiiiiie e e
(poda¢ okolicznosci)

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy (a) odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 272 kodeksu
karnego, za poswiadczenie nieprawdy**. Jednoczesnie przyjmuja do wiadomosci, ze z chwilg
otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu.



Zalacznik:

1. Dowdd wniesienia optaty za duplikat - 26 zt.

(czytelny podpis)

Potwierdzam odbior duplikatu

(podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** art. 272 KK - Kto wyludza po$wiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upoewaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zalacznik Nr 3

do procedur wydawania duplikatow

$wiadectw, legitymacji szkolnych (...)

w Zespole Szkot Zawodowych Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim

Whiosek do dyrektora szkoly 0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia..............c.ccceeninenn.
(mieinazwisko)
(dokladny adres zamieszkania)
Dyrektor
Zespohu Szkét Zawodowych Nr 1
ul. Gérska 39

05-100 Nowy Dwér Mazowiecki

Prosz¢ 0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki ........cccuvvvevrernnrerinienene :

U] ST ,ucznia (uczennicy) klasy ................ Technikum Zawodowego/Branzowej Szkoty

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialnos¢
karna za poswiadczenie nieprawdy.

(czytelny podpis rodzica /opiekuna prawnego, ucznia)
Zataczniki:
1. Dowdd wniesienia optaty za duplikat -9 1.

2. Aktualne zdjecie
3. Zniszczona legitymacie (w przypadku posiadania zniszczonego dokumentu)

Potwierdzam odbior duplikatu

(podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
**art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



